Zarzadzenie nr ERz/ 2 /2026
Dyrektora Estrady Rzeszowskiej
z dnia 29 stycznia 2026 r.

w sprawie: trybu, zasad realizacji i rozliczania wydarzen organizowanych w ramach Dni Osiedla,
a finansowanych ze $rodkéw Estrady Rzeszowskiej.

Na podstawie art.44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2025r. poz.1485 z pdzn.zm.), §4, §5 i §6 Statutu Estrady Rzeszowskiej, zarzgdzam, co nastgpuje:

§1
1. Zarzadzenie okresla tryb, zasady realizacji i rozliczania wydarzen finansowanych ze $rodkow
Estrady Rzeszowskiej.
2. llekro¢ w niniejszym Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,osiedlu”- nalezy przez to rozumie¢ jednostke pomocnicza Miasta Rzeszowa,

2) ,organizatorze” lub ,Estrada”- nalezy przez to rozumie¢ Estrada Rzeszowska,

3) ,roku”- nalezy przez to rozumiec rok budzetowy,

4) ,wydarzeniu”- nalezy przez to rozumie¢ wydarzenie kulturalne, artystyczne, rekreacyjne lub
rozrywkowe, organizowane w ramach dziatalnosci kulturalnej, zgodnie z ustawg z dnia 25
pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U.
z 2020r. poz.194 z pbin.zm) ktérej finansowanie odbywa si¢ ze S$rodkéw Estrady
Rzeszowskiej,

5) ,harmonogramie”- nalezy przez to rozumie¢ harmonogram wydarzeri w ujgciu rocznym.

§2
1. Dysponentem $rodkéw finansowych jest Estrada Rzeszowska. Rada Osiedla petni funkcje podmiotu
doradczego i opiniodawczego. Ostateczne decyzje w sprawach finansowania oraz

rozdysponowania Srodkéw finansowych nalezg do Estrady.
Organizatorem wydarzen realizowanych w ramach finansowania jest Estrada Rzeszowska.
Wydatki na organizacje wydarzed powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

2) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiaggnieciu zatozonych celéw,

3) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezeéniej zaciagnietych zobowigzan.

4. W przypadku nieodbycia sie wydarzenia Estrady moze przeznaczy¢ $rodki finansowe na realizacje

zadan statutowych jednostki.

§3
1. Estrada przekazuje radom osiedli informacje o wysokosci kwoty przeznaczonej w danym roku na
organizacje wydarzeri na terenie osiedlii Dyrektor Estrady wyznacza termin przedfozenia kompletu
dokumentow.
2. Rady osiedli opracowujg harmonogram wedfug wzoru okreslonego w zafgczniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia, oraz kosztorys wedtug wzoru okre$lanego w zatgczniki nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.



Harmonogram i kosztorys zwigzany z organizacjg wydarzer powinien by¢ zatwierdzony przez rade
osiedla w oparciu o uchwate lub zapis z protokotu posiedzenia rady osiedla. Dokumenty te powinny
by¢ podpisane pod wzgledem merytorycznym przez przewodniczacego rady osiedla lub cztonka
zarzadu osiedla pisemnie przez niego upowaznionego.

Harmonogram i kosztorys zwigzany z organizacjg wydarzed powinny by¢ ztozone wraz
ze stosowng uchwatg lub odpisem protokotu w terminie wyznaczonym przez Dyrektora Estrady
Rzeszowskiej.

Jezeli w harmonogramie znajdujg sie wydarzenia, ktére odbywac sie bedg przed wyznaczonym
terminem sktadania kompletu dokumentéw, o ktérym mowa w §3 ust.1, harmonogram i kosztorys
wraz ze stosowng uchwata lub odpisem protokofu nalezy przesta¢ najpéiniej 2 tygodnie przed
wydarzeniem.

Koordynator wydarzenia z ramienia Estrady przygotowuje dodatkowe informacje na temat
wydarzenia -wedtug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia oraz
sprawozdanie z realizacji wydarzenia wedtug wzoru nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

Po zakoriczeniu wydarzenia nalezy zfozy¢ sprawozdanie merytoryczno-ksiegowe (zafacznik nr 4)
z jego realizacji, a. takze fotorelacje z danego wydarzenia. Fotorelacja powinna obejmowac
minimum 10 zdje¢ i zosta¢ przekazana w dowolnej formie, w szczegélnosci jako link do zdje¢, na
noéniku danych (np. pendrive), w wersji papierowej lub drogg elektroniczng (e-mail).

§4
Wydarzenia realizowane w ramach finansowania musza mie¢ charakter ogélnodostepny, by¢
bezptatne oraz odbywac sig na terenie danego osiedla.
Wydarzenia objete harmonogramem powinny odbywa¢ sig w terminie od 01 stycznia do 10
grudnia danego roku.
Dla kazdego wydarzenia objetego harmonogramem rada osiedla przedktada kosztorys.
Kosztorys wydarzenia powinien zawiera¢ nastgpujgce zatozenia:

1) koszty wyzywienia (cateringu) stanowia nie wiecej niz 20% wydatkéw finansowych przez
Estrade,

2) koszty oprawy muzycznej nie moga przekroczy¢ kwoty 3 000,00 ztotych brutto dla jednego
zespotu/ DJ/ solisty,

3) koszty nagréd nie powinny przekroczy¢ 100,00 zt za sztuke,

4) kosztorys nie obejmuje wydatkéw na zakup napojéw alkoholowych,

5) kosztorys nie obejmuje wydatkéw na wynagrodzenie dla organizatoréw wydarzer,

6) kosztorys nie obejmuje kosztéw zlecenia organizacji wydarzer podmiotom trzecim.

7) koszty wynajmu pojemnikéw na odpady oraz wywoéz odpadéw — tylko przy wydarzeniach
plenerowych,

8) wynajem toalet przenosnych — tylko przy wydarzeniach plenerowych,

9) opfaty ZAIKS (10% kosztéw wynagrodzenia zespotéw muzycznych +23% VAT),

10) opfaty ZAiKS za publiczne odtwarzanie utworéw w trakcie imprez przy muzyce
mechanicznej,

11) koszty ochrony — przy wydarzeniach: odbywajacych sie w przestrzeni ogéInodostepne;j,
kiedy przewidywana jest wieksza liczba uczestnikéw, kiedy podczas wydarzenia planowane
jest podawanie lub spozywanie alkoholu, kiedy wydarzenie odbywa si¢ w godzinach
wieczornych lub nocnych,

12) zabezpieczenie medyczne — przy wydarzeniach: z aktywnoscig fizyczng, gdzie uczestnikami
sg dzieci, kiedy wydarzenie trwa kilka godzin i odbywa sig w plenerze, kiedy istnieja
czynniki ryzyka lub kiedy organizator na podstawie oceny ryzyka, uzna to za zasadne,



13) koszty nadzoru energetycznego - ponoszone na zapewnienie prawidtowego,
bezpiecznego i zgodnego z przepisami uzytkowania instalacji oraz urzadzen
energetycznych podczas wydarzen lub w trakcie czasowego uzytkowania infrastruktury.
Dotycza one w szczegdlnosci sytuacji, gdy wykorzystywane sg: tymczasowe instalacje
elektryczne, agregaty pradotwdrcze, sceny, nagtosnienie, oSwietlenie oraz urzadzenia o

) duzym poborze mocy, Yy A

5. Harmonogram i kosztorys podlega weryfikacji przez osobg upowazniong przez Dyrektora Estrady
- pod wzgledem legalnosci, celowosci i mozliwosci realizacyjnych: ..~
6. Podstawa wydatkowania $rodkéw na organizacje wydarzen jest kosztorys zatwierdzony przez
~ Dyrektora Estrady lub osobe przez niego upowazniona. Przy-wydatkowaniu Srodkéw stosowany
jest obowigzujacy w Estradzie Regulamin Zamowien Publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
~wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 netto. Faktury i rachunki otrzymywane od
kontrahentéw powinny odpowiada¢ zasadom okre$lonym. w - obowigzujgcej instrukgji
sporzadzania, kontroli i obiegu dowodéw ksiggowych. . !

1. “Jezeli w ramach érodkéw przeznaczonych na realizacje dni osiedla dofinansowane sg inicjatywy
podejmowane przez wspoétorganizatoréw wydarzenia, Estrada winna podpisa¢ z nimi stosowne
porozumienia okreslajgce zasady wspétpracy. Do podpisania takiego porozumienia niezbgdne jest
posiadanie przez.zaangazowany podmiot osobowosci prawnej. Przyktadem inicjatyw wymagajgce;j
porozumienia sa zbiérki publiczne, loterie fantowe, licytacje, koncerty, prezentacje itp.

2. Wydarzenia plenerowe realizowane w ramach finansowania powinny by¢ kazdorazowo
promowane pod nazwg: Prezydent Miasta Rzeszowa, Rada Osiedla oraz Estrada Rzeszowska
zapraszajg. ; .
Na wszystkich materiafach. promocyjnych wydarzenia obowiqgko.wo musi zosta¢ umieszczone logo
Organizatora - Estrada Rzeszowska, Rzeszéw Stolica Inhd\.:r\)acji‘ oraz Kultura w Rzeszowie.

3. W przypadku, gdy podmiot zewnetrzny, wspotorganizator, partner lub sponsor wydarzenia
‘zamierza przygotowaé wiasne materiaty promocyjne zawierajace logotyp Estrada Rzeszowska,
kazdorazowo zobowiazany jest do uzyskania uprzedniej akceptacji tych materiatow przez
Organizatora. iy '

§6

Podmiot zewnetrzny $wiadczacy ustugi animacyjne, rekreacyjne oraz rozrywkowe lub prowadzacy
dziatania promocyjne dla dzieci i/lub dorostych zobowigzany jest przed rozpoczeciem dziatalnosci na
terenie wydarzenia do przedstawienia ha prosbe Organizatora aktualnych i obowiazujacych licencji,
certyfikatéw, atestéw oraz innych-wymaganych prawem dokumentéw potwierdzajacych dopuszczenie
urzadzen i wyposazenia do uzytkowania. Brak przedstawienia ww. dokumentéw uprawnia
Organizatora do odmowy dopuszczenia podmiotu do udziatu ' w wydarzeniu.

§7 .
W uzasadnionych przypadkach (zdarzenia losowe, okolicznodci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
na etapie opracowania harmonogramu, zmiany cen), dopuszcza sie -mozliwoé¢ aktualizacji
harmonogramu i kosztorysu §4. Wszelkie zmiany w dokumencie ,Harmonogram” wynikajgce
7z okolicznoéci niemozliwych do przewidzenia na etapie opracowania harmonogramu, wymagajg
kazdorazowo aktualizacji w drodze uchwaty Rady Osiedla.



§8
Traci moc Zarzadzenie nr ERz/ 4/2022 z dnia 21 marca 2022 r. w sprawie: trybu, zasad realizacji

i rozliczania imprez kulturalnych organizowanych przez jednostki pomacnicze Miasta Rzeszowa,
finansowanych ze $rodkéw Estrady Rzeszowskiej.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. i e




